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Processo Administrativo n®. 012/2026.
Dispensa Presencial n®. 003/2026.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
37/2026, QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIC DE BUENOPOLIS/MG,
POR INTERMEDIO DO PREFEITO
JOSE ALVES E A EMPRESA
62.901.653 MATEUS HENRIQUE
PEREIRA PEDRAS DA SILVA.

C Municipio de Buendpolis/Mg, pessoa juridica de direito
publico, com sede administrativa na R. Ataliba Pereira, n°.
99, Centro, Cidade de Buenépolis/MG, inscrito(a) no CNPJ sob
o n°. 17.694.852/0001-29, neste ato representado pelo
Prefeito JOSE ALVES, CPF n°® 067.XXX.XXX-72, doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa 62.901.653 MATEUS
HENRIQUE PEREIRA PEDRAS DA SILVA, inscrita no CNPJ/MF scb o
n® 62.901.653/0001-07, sediada na Rua Raul Alves Moreira, n°
118, bairro Armando Baeta, na cidade de Corinte/MG, CEP:
39.200-000, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representada por Mateus Henrique Pereira Pedras da Silva,
inscrito no CPF n° 019.807.XXX-XX, tendo em vista o que
consta no Processo n°® 012/2026 e em observancia as
disposigbes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislagaoc aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Presencial de
Licitagdc n°® 003/2026, mediante as clausulas e condigdes a
seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento & a contratagdo de
empresa especializada em apoio administrativo e operacional
relacionado a execugdo das atividades previstas na Lei n°
14.133/2021, a fim de atender a necessidade da Prefeitura
Municipal de Buendpolis/MG, nas condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia do Edital do citado procedimento
licitatdério, que fica fazendo parte do presente contrato
para tedos os fins.

1.2. Itens da aquisicgéao:

Y.
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A e R R
Contratagao de empresa
especializada em apoio

administrativo e operacional
relacionado & execugdo das
atividades previstas na Lei
. n® 14.133/2021 e correlata
legislagdo, a fim de atender
4 necessidade da Prefeitura
Municipal de Buendpolis/MG,

compreendendo:

» Publicagdc de editais, avisos
e demais atos
administrativos; Inclusive nc
PCNP

» Organizacdo e arquivamento
(fisico e digital) da
documentagdo das fases
interna e externa de
processos licitatdrios;

» Alimentacdo e atualizacdc de

sistemas informatizados de
gestdoc municipal para envio
de dados, provenientes da
licitagdop, ac SICOM;

01 » Controle de comunicagdes
institucionais relativas a
pedidos de abertura de

Més 3 1.500,00 | 4.500,00

processos licitatérios,
aditivos contratuais,
rescisao contratual,
impugnagdes de edital =
afins;

Y

Acompanhamento e registrec de
prazos de vigéncia e saldos
de Atas de Registro de Precgos
e Contratos;

» Ruxilio junto as plataformas
eletrénicas utilizadas para

procedimentos licitatdrios
eletrdnicos, com suporte
completo;

» Apoio administrativo em

atividades correlatas, sem
atribuicbes decisérias, para
garantir a regularidade e
centinuidade dos
procedimentos da Adrea de
licitacgdes e contratos.
o} servico sera prestado
presencialmente, segunda-feira,
terga-feira, quarta-feira =
quinta-feira, no horario de 8h
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até 11h30m todos os dias,
podende o horario ser alterado a
critério e no interesse da
administracdo contratante. Além
da prestacdo dos servigos
presencialmente, o© <contratado
devera estar disponivel todecs os
dias iteis por meios
remotos/eletrdnicos - WhatsApp,
e-mail, telefone etc.

O servico devera ser prestado
por preposto gque possua:
curso técnico da Lei Federal
14.133/2021, o que devera ser
comprovado por diploma ou
certificado emitido por
entidade autorizada pelo
Ministéric da Educacdo, ou
por preposto que possua curso
superior e/ou pés-graduacdo
em area correlata, como
Direito,

Administracdo/Gestdo Piublica
ou outro curso na area do

Direito Publico - o
comprovante devera ser
fornecido por entidade

autorizada pelo MEC. Os
comprovantes serdc exigidos
para assinatura de contrato.

T3 Vinculam esta contratacao, independentemente de
transcricdo:

.3.1. O Termo de Referéncia;

.3.2. A Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de
ispensa Presencial, caso existentes;

.3.3. A Proposta do contratado;

.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

= O e

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1.0 prazo de vigéncia da contratagdo €& de trés meses,
contados da data da assinatura do instrumento contratual,
com possibilidade de prorrogagdo da vigéncia no prazo e forma
dos artigos 105 a 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.2. Havendo a prorrogacgdo da vigéncia do contrato, o saldo
guantitativo/valor serad renovado para cada ano, devendo ser
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observado o limite de wvalor do art. 75, II, da Lei Federal
14.133/2021 por exercicio financeiro.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestao
e de execugdo, assim como 0s prazos e condigdes de concluséo,
execugao, observacado e recebimento do objeto constam no Termo
de Referénciaz, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo total do objeto
contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor global da prestacdo de servigos é de R$ 4.500,00
(quatro mil e guinhentos reais).
5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas

ordinadrias diretas e indiretas decorrentes da execug¢do do
ocbjeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessariocs ao cumprimento integral do objeto da
ceontratacgao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. Apdbs o documento fiscal devidamente liquidado (Lei
Federal 4.320/1964), © pagamento serd efetuado pela
Tesouraria da Prefeitura Municipal de Buendpolis-MG.

6.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da
nota fiscal, tendo a Administracdo o prazo de até 30 (trinta
dias) dias para efetuar o pagamento, desde que o documento
fiscal esteja em condigdes de liquidagdo e pagamento. Nao
havendo pagamento no prazo citado, o valor devido sera
atualizado monetariamente pelc do INPC (IBGE), contados a
partir do 31° dia contados da liquidacdo; e acréscimo de
multa equivalente a 0,2% ao dia, limitado a 2% (dois por
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cento), que tera comoc base de calculo o valor inicial nio
pago tempestivamente.

6.3. O Municipio vai aplicar a Instrucdes Normativas RFB n°.
1.234/2012 e n®. 2.145/2023 da Receita Federal do Brasil. A
nota fiscal deverad indicar o valor/percentual do IR na forma
do Anexo I da IN RFB n®. 1.234/2012; havendo indicacdo de
valor incorreto na NF, o Municipio procedera, de oficio, a
retengdc em conformidade com a IN RFB n®. 1.234/2012.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao’ fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

7.2. Apbés o interregno de um ano, e independentemente de
pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice INPC -
fndice de Pregos ao Consumidor, exclusivamente para as
obriga¢des iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, © interregno
minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de
reajustamento, o contratante pagard ao contratado a
importéncia «calculada pela Ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para
reajuste serda(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento
venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma n3do possa(m)
mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicdo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislac¢do entdo
em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo 1legal quanto ao indice
substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI
e XIV)

B.1. S3o obrigag¢des do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas
pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
B.1.2. Prestar o servigo no prazo e condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre wvicios,
defeitos ou incorregdes verificadas no objeto contratado,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido.
8.1.4. ‘Acompanhar e fiscalizar a prestagdo do servigco e o
cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.1.5:, Efetuar o pagamento ao Contratado do valor
correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condig¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia.

8.1.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e
neste Contrato;

8.1.7. Cientificar o o6rgdo de representagdo judicial da
Advocacia-Geral da Unidoc para adogdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado:;

8.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as
solicitacdes e reclamagcdes relacionadas & execucgdo do
presente Contrato, ressalvados oS requerimentos

manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de
nenhum interesse para a boa execug¢do do ajuste.

8.1.9. A Administragdo terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratadeo no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio
de processo administrativo para apuragdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

8.1.12. A Administracdo nado respondera por quaisquer

compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculades & execugadao do centrato, bem como por qualguer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

nmy% e
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8.1.13. Proceder conforme o principio da boa-fé objetiva.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI
e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes
deste Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n® 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ac contratante, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas que antecede a data da prestacdo dos
servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagdo;

9.4. Atender as determinag¢des regulares emitidas pelo fiscal
ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II,
da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagdo por eles solicitados:

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execugao do objeto, bem como por todo € qualquer dano causado
a Administracéo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, o0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidéo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes gue comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certiddc Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as
obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica,

-7
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cuja inadimpléncia nd3c transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato:;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local da prestagdo do servigo.

9.9. Paralisar, por determinagcdo do contratante, gualquer
atividade gue ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou gque ponha em risco a segurang¢a de pessoas ou bens
de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigbes exigidas para qualificagdo na contratagdo direta;
9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do
contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagéc (art. 116, da Lei n.® 14.133, de 2021);

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a
cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com
a indicacgdo dos empregados gque preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Gnico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
9.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato;

89.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos gquantitativos de sua proposta, inclusive
guantc aos custos variadveis decorrentes de fatores futuros
e 1incertos, devendc complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocCorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°®
14.133, de 2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
contratante.

9.16. Proceder conforme principio da boa-fé objetiva,
atendendo as justas expectativas do ente puiblico
contratante, considerando o fim publico a que se destina o
objeto.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

' |[//} Q Q
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10.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacd3o dos
artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

A1 8o [0 O descumprimento total ou parcial das obrigacgdes
assumidas pela CONTRATADA ou ndo veracidade das informacdes
prestadas poderé& acarretar, apés ampla defesa, as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até cinco dias uteis, e sem
prejuizo da entrega do objeto.

b) Multa de 3% até 10% do valor total da ordem de fornecimento
ou instrumento similar para o caso de atraso superior a cinco
dias Gteis ou em situagdes que acarretem prejuizo a
Administracdao, ainda que inicial, intermediario ou de
substituigdo/reposicado.

c) Multa de 5% até 10% do total da ordem de fornecimento ou
instrumento similar para o caso de execugdo imperfeita do
cbjeto.

d) Multa de 7% até 15% sobre o valor total ordem de fornecimento
ou instrumento similar, se deixar de entregar o produto, se nao
prestar o servigo o servigo, ou se ndac executar a obra a obra,
no prazo determinado, ainda gque inicial, intermedidrio ou de
substituicdo/reposigéo.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156,
§4°, da Lei 14.133/2021;

f) Declaragd@c de inidoneidade para licitar ou contratar, nos
termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/2021.

11.2. As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas
sim exemplificativas, podendo outras ocorréncias serem
analisadas e ter aplicagédo por analogia e de acordo com a Lei
n® 14.133/2021, em especial aos artigos 155 a 163.

11.3. As sangdes aqui previstas s&o independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo
de outras medidas cabiveis.

11.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

11.4.1 - As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com o
CONTRATANTE pcdera ser também, aplicada, sem prejuizo das
sangdes penais e civis, agueles que:

11.4.1.1 - Retardarem a execugdc da licitacgédo;

11.4.1.2 - Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar
com a Administracao e;

11.4.1.3 - Fizerem declaracdao falsa ou cometerem fraude
fiscal.

1/
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92,
XIX)

12.1. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as
obrigacbes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
141334215 bem como amigavelmente, assegurados o)
contraditdério e a ampla defesa.

12T 0 Lt Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138
e 139 da mesma Lei.

12, A 2 A alteracdo social ou a modificacdc da finalidade
ou da estrutura da empresa nao ensejard a extingao se néo
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.1.2.1. Se a operacgdo implicar mudanga da pessoca juridica
contratada, deverda ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

12.2. O termo de extingdo, sempre gue possivel, seré

precedido:

Y2255 Balang¢o dos eventos contratuais j& cumpridos ou
parcialmente cumpridos;

L2202 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda
devidos;

LEiedsde Indenizagdes e multas.

12.3. A extincdo do contrato ndc configura o&bice para o
reconhecimento do desequilibrio econdmico~-financeiro,
hipdtese em que serd concedida indenizag¢do por meio de termo
indenizatdério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
12.4. E ainda, © contrato poderd ser extinto:

128k caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdao ou entidade
contratante ou com agente publico gque tenha desempenhado
fungdo na licitagdo no processo de contratagdo direta ou
atue na fiscalizag¢do ou na gestdc do contrato, ou que deles
seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV,
da Lei n.° 14.133, de 2021);

12425 caso se constate gue a pessoa juridica contratada
possul administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar
de detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianga que
atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo ou de
autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do 6rgéo
contratante ({(art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de
junho de 2010).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92

VIII)
7 N O
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13.1. As despesas decorrentes da presente contratacgdo
correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Municipal deste exercicio, na dotagdao abaixo
discriminada:

05.02.01.04.122.0002.2014.33903900 - Ficha: 92.

13,25 A dotagcdo relativa aos exercicios financeiros
subsequentes sera indicada apbs aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante,
segundo as disposigbes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas municipais e nacionais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor - e normas
e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGCOES

15.1. Eventuais alteracgdes contratuais reger-se-ao pela
disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
202,

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas
mediante celebra¢do de termo aditivo, submetido a prévia
aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipag¢do de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133, de 2021}).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato
podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO
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16.1. Incumbira ao contratante divulgar o] presente
instrumento na Plataforma Licitar Digital, na forma prevista
no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021, e ac art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527,
de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012,

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito a Comarca de Buendpolis/MG para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdao deste Termo de Contrato
gue ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Buenépolis, 10 de marco de 2026.
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PrefNito Municipal
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