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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOPOLIS
CEP: 39.230-000 — Estado de Minas Gerais

DECRETO N° 195/2023 DE 17/03/2023

Dispde Sobre a Regulamentacgéo da
Lei n°14.133, de 01 de abril de 2021,
que Dispdoe Sobre Licitagbes e
Contratos Administrativos, no
Ambito do Municipio de
Buenopolis/MG

O Prefeito do Municipio de Buendpolis/MG, nos termos que dispde a Lei Orgénica
Municipal, bem como nos termos dos paragrafos e incisos do art. 19 da Lei n°
14.133/2021, acatando a proposta da Controladoria Geral do Municipio como 6rgao
regulador e considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos de
compras e licitagdes no &mbito do Poder Executivo Municipal.

DECRETA:

CAPITULO |
Disposicoes Gerais

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a norma geral, definida como a “normas das
normas’ que regulamenta a aplicabilidade da Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021,que dispde sobre Licitagoes e Contratos Administrativos, no &mbito do Poder
Executivo municipal e atuagdo das unidades administrativas internas nos
procedimentos de compras, licitacdes, fiscalizagéo e gestao de contratos, controle

interno e assessoria juridica.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragéo direta
do Poder Executivo Municipal e as demais entidades controladas direta ou

indiretamente pelo Municipio.

Paragrafo Unico. A critério da Administracao, podera, mediante Lei autorizativa,
ser aplicado o presente Decreto para a realizacao de todos os procedimentos de
compras, licitacoes, fiscalizacdo e gestdo de contratos, controle interno e
assessoria juridica da Camara Municipal, mediante a remuneragao dos Agentes e
servidores do Municipio envolvidos nos referidos trabalhos, tudo dentro dos limites

estabelecidos em eventual legislacao sobre o tema.

Art. 3°. Na aplicacéo das regras definidas neste Decreto, serdo observados 0s
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de funcgoes, da
motivacéo, da vinculagao ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica,
da razoabilidade, da competitividac?/e,/da/'proporcionalidade, da celeridade, da
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economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicdesdo Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo

as Normas do Direito Brasileiro).

§ 1°. Para verificar o cumprimento dos principios mencionados no caput deste
artigo e demais aplicaveis as contratacdes publicas, cabera a Procuradoria Geral
do Municipio, através de seus membros, ou de eventual Assessoria Juridica
contratada, realizar controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da
contratacdo, com emisséo de parecer juridico conforme critérios objetivos
previamente definidos nos atos de regulamentagéo e padronizacao de atos, que
serdo levados em consideracéo na andlise juridica, nos termos do art. 53 da lei n°

14.133/21.

§ 2°. Cabera a Controladoria Geral do Municipio, o exercicio do controle preventivo
por meio de regulamentagoes com objetivo de garantir a seguranca juridica nas
contratagbes com eficiéncia, eficacia, efetividade e avaliagdo dos resultados
alcancados, e ainda exercer a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional, patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade em
todos atos de contratagéo, utilizando-se de metodologia de auditoria.

§ 3°. O planejamento das compras e licitagdes & responsabilidade de cada gestor
das unidades orgamentarias integrantes da estrutura organizacional do Poder
Executivo, competindo & Secretaria Municipal de Administragao a consolidagdo no
Plano de Contratagdes Anuais (PCA), conforme regulamento.

Art. 4°. O Municipio, por intermédio de seus agentes publicos, na condugao dos
trabalhos de compras, planejamento, fiscalizagao e licitagbes, deverd observar e
fazer observar nos seus atos elevado padréo de ética e integridade durante todo o

processo.

Art. 5°. E dever dos gestores das unidades orcamentarias, capacitar e preparar
seus servidores acerca de condutas éticas e do combate a corrupgéo e fraude.

Art. 6°. Os agentes publicos que integram 0 corpo técnico do Municipio, proibira e
combatera atos de corrupgao e outros atos lesivos contra a Administragéo Publica,
observando os ditames da “Legislag&o Anticorrupgéo”.

Art. 7°. Em todas as atividades e atos relacionados as compras e licitagdes, 0s
fornecedores ao aderirem aos atos convocatorios, se comprometem a cumprir e
fazer cumprir, por si € por seus prepostos, rigorosamente, a Legislagéo

Anticorrupgéo.

Art. 8°. Os agentes publicos em nome do Municipio combateréo e nao promoverao
de forma irredutivel atos ilegais, ilegitimos, de forma a nao prometer, oferecer, dar,
patrocinar, incentivar, obrigar ou concordar, direta ou indiretamente, com
subornos, fraudes, trafico de influéncia, extorsdo, vantagem indevida, a agente
publico ou a terceiros, nem praticar quaisquer dos atos vedados pela Legislagao

Anticorrupgao.
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Paragrafo unico. Na condugao dos procedimentos de compras & licitaces,
deverdo ser adotadas as melhores praticas de Governanca com o objetivo de
prevenir atos de corrupgao, fraude, praticas ilicitas, lavagem ou ocultacdo de bens,

direitos e valores publicos ou particulares.

Art. 9°. Ao aderir as regras da contratagao ou licitagdo promovidas pelo Municipio,
o propenso fornecedor, concorda e autoriza os érgéos fiscalizadores internos €
externos, inspecionar a execugao do ato administrativo, ofertando informagoes
para efeitos de auditoria em todos os documentos, autos processuais, contas e
registros relacionados a execucdo de seu objeto, na hipétese de indicios de
irregularidades ou de quaisquer praticas ilicitas, seja diretamente ou por meio de
prepostos, daréo ciéncia aos responsaveis das partes.

Art. 10. Qualquer violagdo por parte dos contratados ou fornecedores, a
Legislagdo Anticorrupgéo, sera considerada uma infracdo grave ao ato firmado e
consistira justa causa para sua rescisao motivada, conferindo a Administragao o
direito de declarar rescindido o ato, sem qualquer énus ou penalidade, ficando o
causador dos atos responsavel pelas perdas e danos a que der causa, bem como
das sancdes a serem aplicadas, nos termos da legislacéo vigente.

CAPITULO I
Objetivo e Abrangéncia da Norma

Art. 11. O objetivo da norma & instruir regras e padronizagdo na conducao dos
procedimentos de compras € licitagbes e os procedimentos € rotinas especificas
de controle em todas as unidades administrativas que integram a estrutura
organizacional da administragao direta do Municipio, bem como da Camara

Municipal, neste caso desde que cumpridos os requisitos do Paragrafo Unico, do
art. 2°, deste Decreto.

Art. 12. Compete & Controladoria Geral do Municipio estabelecer os
procedimentos a serem adotados objetivando a padronizagao na execucao de
atividades e rotinas de trabalho e na geragéo de informacées que servirdo de base
para o exercicio dafiscalizagao interna e transparéncia publica.

Art. 13. O Controlador Geral ou os integrantes do Controle Interno setorial
manifestardo nos procedimentos de compras € licitacdes a qualquer momento €
realizara controle quanto a legalidade, a legitimidade, a eficiéncia, a eficacia, a
economicidade, de forma prévia, concomitante & posterior, expedindo orientagao
técnica, instrugdes normativas, notificacoes, certidées, pareceres € relatorios de

auditoria, conforme a matéria exigir.

Art. 14. Nao sera dada a missdo ou fungao aos 6rgaos de controle interno de
deliberar ou autorizar a sequéncia de procedimentos de compras € licitagGes,
cabendo aos seus representantes determinar as correcdes pertinentes para a

seguranga juridica e econdmica do ato.
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Art. 15. Os orgaos de Controle Interno, poderao atuar por amostragem, desde que
tenha regulamentado os procedimentos & rotinas de controle interno no ambito da

unidade gestora.

Art. 16. Em se tratando de planejamento e procedimentos de compras € licitagOes,
deverao ser disponibilizados, preferencialmente da forma eletrénica, para consulta
e conhecimento dos érgaosde assessoramento juridico € de controle interno:

| - Estudo Técnhico Preliminar (ETP), com todas as informagoes necessarias,
identificando os responsaveis pela sua elaboragao;

Il - Plano de Contratagées Anual (PCA), com seus anexos € desdobramentos;
Il - Projeto Basico (PB) e/ou Termo de Referéncia (TR);
IV - Manual de Gestao e Fiscalizagado de Contratos;

V - Ato administrativo de designagédo de agentes de contratacao, comissao
decontratacdo, equipe de apoio, pregoeiros e outros;

VI - Relagao de processos de licitagdes e contratos celebrados e seus estagios.

CAPITULO Il ]
Atuacdo dos Membros do Controle Interno e Atuagéo do Orgéao
de Assessoramento Juridico

Art. 17. A atuagdo dos membros do Controle Interno serad sempre coordenada
pelo Controlador Geral do Municipio e em conformidade com principios e
requisitos éticos, que proporcionara credibilidade e autoridade a atividade de

auditoria interna.

Art. 18. O Controlador Geral do Municipio deve notificar ou se comunicar e
interagir com um nivel dentro da unidade auditada que permita cumprir com as
suas responsabilidades, podendo ser o secretario ou o chefe de poder.

Art. 19. A atuacdo dos membros do ¢rgao de assessoramento juridico sera
coordenada pelo Procurador Geral do Municipio, com o auxilio de Assessoria
Juridica eventualmente contratada, e em conformidade com as regras definidas

pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 1° A analise dos atos de contratacdes submetidas a analise do 6rgao de
assessoramento juridico, quando necessaria, devera ser prévia e composta de
autos e informacdes confiaveis e regularmente formalizadas, para posicionamento
de controle de legalidade em forma de parecer, anterior a divulgagao do edital de
licitacdo, quando se tratar de parte interna da licitagao.

§ 2°. A analise juridica quanto a legalidade da contratag&o, envolve a aprovacao
de minutas de atos convocatérios, contratos, aditivos, rito processual e,

eventualmente, o planejamento.
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Art. 20. E competéncia do 6rgéo de assessoramento juridico em conjunto com a
Controladoria Geral, regulamentar e promover a padronizagdo dos atos
convocatérios e contratos a serem utilizados pelo Poder Executivo Municipal,
informando os dados pertinentes a contratagao.

Art. 21. Quando regulamentado previamente e padronizados os atos de
contratacdo,a andlise juridica ndo sera obrigatéria, opgao que, nos termos da Lei,
devera considerarfatores como: baixo valor, baixa complexidade, entrega imediata
do bem ou utilizagdo de minutas previamente padronizadas pelo 6rgéo de
assessoramento juridico, nos casos de compras € servicos de rotina da

Administragao.

Art. 22. E competéncia da Procuradoria Geral, por meio de seus membros, ou de
eventual Assessoria Juridica contratada, e sob a sua fiscalizagao, desempenhar o
papel de consultoria juridica, que envolve o apoio aos agentes pUblicosenvolvidos
nas contratagdes, auxiliando-os na tomada de decisoes.

Art. 23. A atuacdo da Procuradoria ou de seus membros nao significara a
supressdo da competéncia do agente publico tomador de decisdo, que é
competente e responsavel pela deciséo tomada e pelo ato administrativo
praticado, a manifestagéo juridica € um ato de apoio que podera, inclusive,
repercutir juridicamente diante de eventuais questionamentos em detrimento do

ato administrativo praticado.

Art. 24. O 6rgdo de assessoramento juridico podera recusar os autos quando
verificar preliminarmente que estdo incompletos ou nao estiverem devidamente
formalizados, devolvendo os mesmos ao agente publico responsavel para as
devidas providéncias de autuagao.

CAPITULO IV
Procedimentos de Controle em Compras e Licitacoes

Art. 25. Os procedimentos de compras que exigirem a instauragéo de processo
administrativo de licitacdo serdo formalizados inicialmente pela unidade
administrativa requisitante, acompanhado de todas as informagdes necessarias ao
fiel cumprimento das normas estabelecidas pelos 6rgaos de assessoramento

juridico e controladoria geral do municipio.

Paragrafo Unico. Compreende como unidade administrativa ou unidade gestora
da administracéo direta municipal:

| - Gabinete do Prefeito;
n - Procuradoria Geral do

Municipio; Ill - Controladoria Geral é/__’

do Municipio;
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IV - Contabilidade Geral do

Municipio;

V - Secretarias Municipais;

VI - Camara Municipal;

VIl - Fundos Municipais;

VIl - Fundagées Publicas Municipais.

Art. 26. Quando as unidades administrativas necessitarem de suporte e apoio na
busca de orientagbes e informagbes técnicas para formalizarem seus
planejamentos e pedidos de compras, deverao solicitar diretamente as areas de
compra, engenharia, administragdo efou demais unidades que integram a
estrutura organizacional do Municipio.

Art. 27. Compete, exclusivamente aos agentes de contratagdo ou comisséo de
contratacdo, quando for o caso, a fungdo de elaborar as minutas dos atos
convocatorios e seus anexos, providenciar a sua publicagéo e cuidar que surta 0s
efeitos juridicos e administrativos, proceder ao credenciamento preliminar e
recebimento de documentos e assinaturas, efetuar a inscrigdo em registro
cadastral e emitir o certificado, a sua alteragdo ou seu cancelamento, julgar os
documentos de habilitacdo e das propostas, apreciar os recursos interpostos

contra seus atos.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos de contratacdo e licitagao,
incluindo a modalidade pregdo, o processo serd conduzido por agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratacao, conforme definido na Lei
14.133/2021, que fard o registro dos atos de habilitagdo, credenciamento,
julgamento e adjudicagéo de resultados a autoridade competente, bem como a
responsabilidade de formalizar e autuar o processo.

Art. 28. Todos os processos administrativos de contratagao, compra ou licitagao
no ambito do Municipio, poderdo ser auditados pelo Orgao de Controle Interno,
antes da publicagdo do ato convocatorio e antes da homologacéo da autoridade
competente, independente de valor ou modalidade.

§ 1°. O 6rgéo de controle interno emitira parecer de auditoria sobre a legalidade,
economicidade e legitimidade dos procedimentos, podendo determinar medidas
corretivas quando verificadas as inconsisténcias ou erros formais que n&o
comprometerem o interesse publico da compra € nao configurar restricdo de
mercado ou direcionamento.

§ 2°. Quando verificado, em analise de auditoria, indicios de irregularidades em
processos ou atos de contratagéo, estes deverdo ser remetidos imediatamente a
autoridade competente, acompanhados do parecer de auditoria para a devida
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apreciagdo e, se confirmada a ilegalidade, proceder a publicagao do ato de
anulagao.

Art. 29. Todos os atos convocatorios e seus anexos, serdo padronizados e
analisados pelo é6rgdo de assessoramento juridico da administragao que esta
promovendo a licitagdo, sendo de sua responsabilidade a apreciagdo e
manifestagdo sobre a impugnagéo dos atos convocatoérios € seus anexos.

Paragrafo Unico. E facultada a remessa dos autos para a manifestagéo do 6rgao
de assessoramento juridico antes da homologagéo dos processos administrativos

de compras e licitagao.

Art. 30. A responsabilidade para o envio dos autos processuais e documentos ao
orgdo de controle interno e ao 6rgao de assessoramento juridico € do agente
publico ou da comisséo que estiver conduzindo e autuando no processo.

Paragrafo Unico. Quando o processo administrativo de licitacdo for na
modalidade Pregdo, o envio ao 6rgéo de Controle Interno e a assessoria juridica

sera de responsabilidade do pregoeiro.

Art. 31. O 6rgao de controle interno e a assessoria juridica poderao recusar o
recebimento dos autos quando verificarem preliminarmente que estao incompletos
ou nao estiverem devidamente formalizados, devendo efetuar despacho formal
devolvendo ao agente publico responsavel para as devidas providéncias.

CAPITULOV
Controle do Rito Processual

Art. 32. O rito processual dos procedimentos administrativos de contratagdo,
compras e licitagdo obedecera as normas internas quando a lei ndo trouxer de

forma expressa sua forma especifica.

Paragrafo Gnico. Os procedimentos processuais a que se refere o caput deste
artigo poderdo ser encaminhados de forma eletrénica ou apresentados em meio
magnéticoou equivalente, desde que comprovem sua autoria em processo formal.

Art. 33. O procedimento administrativo de contratacdo ou compra inicia-se com 0
pedido formal da unidade administrativa requisitante dirigido & autoridade
competente.

Art. 34. Quando a unidade administrativa requisitante nao apresentar estudo
técnico preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, devera justificar a sua
dispensa, cabendo ao agente publico de contratagéo, comissao de contratacao ou

pregoeiro, & aceitabilidade da ordem de abertura de procedimento de licitagao,
podendo recusar a elaboragao da minuta do ato convocatoério por falta de

informagdes necessarias.

§ 1°. Na modalidade pregao, a existéncia do termo de referéncia é obrigatéria e €
condigdo para o deferimento do pedido de abertura de procedimento de licitagao.
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Art. 35. O processo administrativo de licitagdo recebera numero distinto daquele
apresentado pelo protocolo geral, apés a aprovagéo da autoridade competente e
dadaa ordem de abertura, nos termos deste decreto.

Paragrafo Gnico. Compete exclusivamente a unidade administrativa de licitagbes
o controle da numeracéo de processo administrativo de licitagao, das modalidades
de licitacdo, dos atos convocatorios, dos contratos e atas de registro de precos
oriundos dos procedimentos de licitagéo.

Art. 36. A publicacdo dos resumos dos atos convocatdrios e 0s resultados dos
certames & responsabilidade do agente publico designado pela autoridade

competente.

CAPIiTULO VI
Agentes Plblicos que Atuam no Processo de Contratagao

Art. 37. Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, a Comissao de
Contratagdo, incumbe a conducdo da fase externa do processo licitatorio,
incluindo o recebimento eo julgamento das propostas, a negociagéo de condicoes
mais vantajosas com o primeiro colocado, 0 exame de documentos, cabendo-lhes,

ainda:
| -conduzir a sessdo publica, mantendo a ordem e a seguranca juridica dos atos;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo desses atos e contar com apoio do 6rgéo de
assessoria juridica e 6rgéo de controle interno;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos
no edital, termo de referéncia, projeto basico e estudo técnico preliminar;

IV - coordenar a sess3o publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condicdes de habilitagéo, certificando a veracidade e

legitimidade das informagdes;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos € encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIIl - indicar o vencedor do certame & autoridade competente em forma de
adjudicacao;

IX -adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X -conduzir os trabalhos da eqwm;
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XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologagao, mesmo sem adjudicagéao;

Xl - conceder oportunidade de manifestagcao aos membros do Controle Interno
e acatar suas determinagdes durante o certame e em autos processuais

XIlll - praticar atos que viabilize a transparéncia, legitimidade, eficiéncia, eficacia
e legalidade dos atos praticados e registrados em autos.

§ 1°. A Comisséo de Contratacdo conduzira o Dialogo Competitivo, cabendo-
lhe, noque couber, as atribuigdes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas

inerentes a essa modalidade.

§ 2°. Cabera ao Agente de Contratagéo ou a Comissao de Contratagédo, além dos
procedimentos auxiliares a que se refere a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, a
instrucao dos processos de contratagéo direta nos termos do art. 72 da citada Lei.

§ 3°. O Agente de Contratacdo, os pregoeiros, assim como 0s membros da
Comissédo de Contratacéo, poderédo ser servidores, preferencialmente, efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes do Municipio, ou cedidos de
outros 6rgéos ou entidades para atuar na Administracéo Publica, observados os
prazos conforme disposto no art. 176 da lei n® 14.133/21.

§ 4°. O Agente de Contratagao, os pregoeiros e a Comisséo de Contratagao
contardo, sempre que considerarem necessario, com 0 suporte dos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes

listadas acima.

§ 5° O Agente de Contratacao, os pregoeiros e a Comisséo de Contratag&o
contarso com auxilio permanente de equipe de apoio formada por, no minimo, 3
(trés) membros, dentre servidores, preferencialmente, efetivos ou ocupantes de
cargos em comissao ’ aPrefeitura ou cedidos de outros 6rgéos ou entidades.

[
§ 6°. Em licitagdo ng modalidade Pregao, o Agente de Contratagéo responsavel

-~ ‘ Ve . -«
pela condugdo do certame sera designado Pregoeiro.

I
|

3

Art. 38. Na designégéo de agentes publicos para atuarem como fiscais ou
gestores de contratos de que trata a Lei n° 14.133/2021, a autoridade municipal

observara:

| -adesignacéo de|agentes publicos deve considerar a sua formagéo académica
ou técnica, ou seu cophecimento em relagéo ao objeto contratado;

Il - a segregagdo entre as fungoes, vedada a designacdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante 0O

processo de contratagao;

I - previamente a designacao, verificar-se-a o comprometimento concomitante
do agente com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua

responsabilidade, com vistas a um sadequada fiscalizagdo contratual;
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Art. 39. A Controladoria Geral do Municipio podera propor a instituicdo de Manual
de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos, que tera como objetivo instruir a atuagao
dos gestores e fiscais de contratos celebrados pelo Municipio, através de
orientacdes praticas e especificas, pardmetros de comportamento que facilitem,
nivelem e orientemsua atuagéo em todas as unidades administrativas executoras.

CAPIiTULO VII
Plano de Contratacées Anual (PCA)

Art. 40. O Municipio podera elaborar Plano de Contratagées Anual (PCA), com o
objetivo de racionalizar as contratagbes e garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas leis

orgamentarias.

Art. 41. - A elaboracdo do plano de contratagdes anual pelo Municipio de
Buendpolis/MG tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia,
por meio da promogéo de contratagbes centralizadas e compartilhadas, a fim de
obter economia de escala, padronizacédo de produtos e servicos e redugao de

custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de
logistica sustentavel e outros instrumentos de governancga existentes;

Il - subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 42. O Plano Anual de Contratacdes devera estar alinhado ao Orgamento,
devendo por conseguinte ser aprovado concomitantemente a este, o qual contera
todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| — As licitagbes processadas nas modalidades pregao, concorréncia, concurso,
leildo, e didlogo competitivo.

Il - as contratacdes diretas (Inexigibilidade e dispensa de licitagéo), nas hipoteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n° 14. 133, de 2021; e

§ 1° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracéo, a consolidagéo e
a aprovagao do plano de contratagoes anual pelos 6rgaos e pelas entidades.

Art. 43. Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:
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| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais

de sigilo;

Il - as pequenas compras e a prestagéo de servicos de pronto pagamento, de que
trata o § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 44. Para elaboragcdo do plano de contratagoes anual, o requisitante
preenchera documento de formalizagao que devera conter:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

[l - descricéo sucinta do objeto;

[l - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratag&o, por meio de procedimento
simplificado, podendo ser utilizado o ultimo prego de contratagdo como referéncia;

V - indicagdo da data pretendida para a concluséo da contratacdo, a fim de néo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo érgéo ou pela entidade contratante;

VII - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagdes serao realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagéo do responsavel.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, os Orgaos e as
entidades observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao
grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de Catalogagéo de Material, de
Servicos ou de Obras do Governo federal e Governo Estadual.

Art. 45. O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementacéo das informagdes, compilagéo de demandas e padronizagao.

Art. 46. As informagdes de que trata o art. 44 serao formalizadas e protocoladas
junto ao Coordenador do Plano Anual de Contratagdes, que desde ja fica definido
como sendo o Controlador Geral do Municio, até 1° de agosto do ano de

elaboragao do plano de contratagdes anual.

Art. 47. Encerrado o prazo previsto no art. 46, o setor de contratagbes consolidara

as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara
as medidas necessarias para:-
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| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de

contratacéo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no
art. 3% e

Il - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a

disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagéo do processo de coritratagdo ao setor de contratacbes
constara do calendario de que trata o inciso Ill do caput.

§ 2° O processo de contratagao de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado
o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga

de trabalho na instrugao do processo.

§ 3° O setor de contratagdes concluird a consolidagao do plano de contratagbes
anual até o décimo dia do més de Dezembro do ano de sua elaboragédo, em
conformidade com o orcamento, e o encaminhara para aprovagéo da autoridade

competente.

§ 4° Cabe ao Org&o de Controle Interno manifestar sua concordéancia com o Plano
de Contratagées Anual.

Art. 48. Até a primeira quinzena de Dezembro do ano de elaboragéo do plano de
contratacdes anual, o Chefe do Poder Executivo aprovara as contratagoes nele

previstas, observado o disposto no art. 42

§ 1° O Chefe do Poder Executivo podera reprovar itens do plano de contratactes
anual ou devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessario, para realizar
adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto

no caput.

§ 2° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 49. O plano de contratagdes anual dos orgédos e das entidades sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Paragrafo Gnico. O Plano Anual de Contratagoes sera disponibilizado no sitio
eletrénico oficial do Municipal.

Art. 50. Durante o ano de observancia/vigéncia do plano de contratacoes anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipdteses:
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| — trimestralmente, quando da verificagdo da existéncia de novas receitas,
inclusive as voluntarias de todas as espécies, e/ou a supresséo de receitas.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragbes no plano de
contratacdes anual serdo aprovadas pelo Chefe do Poder Executivo, e o plano
retificado devera ser disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, bem como no sitio eletrénico oficial do Municipio.

Art. 51. O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo Gnico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagoes
anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 50.

Art. 52. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serao
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de
contratacdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida
de que trata o inciso V do caput do art. 44, acompanhadas de instrugao

processual.

Art. 53. A partir de julho do ano de execugédo do plano de coniratagdes anual, os
setores de contratagdes elaboraréo, relatérios de riscos referentes a provavel nao
efetivagao da contratagéo de itens constantes do plano de contratagbes anual até

o término daquele exercicio.

§ 1° O relatério de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentagdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e

novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° serd encaminhado a autoridade competente
para adogéo das medidas de corregéo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagbes anual, as contratagoes
planejadas e nao realizadas seréo justificadas quanto aos motivos de sua né&o
consecucdo, e, Se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de
contratacdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
Estudo Técnico Preliminar

Art. 54. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar sera obrigatéria quando
envolver a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos e obras, inclusive
locacdo e contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informacéo e Comunicagao
(TIC), salvo quando versar da aquisicdo de bens e servicos comuns, cuja
contratagdo for de rotina da Administragdo, hipotese em que, mediante
justificativa, ele podera ser dispensado, sendo obrigatéria a elaboragéo de termo

de referéncia ou projeto basigo, conforme o caso.

e
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Paragrafo unico. O Estudo Técnico Preliminar devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagao da viabilidade
técnica e econdmica da contratacéo, e contera os elementos minimos definidos no

art. 28 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 55. A elaboracso do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes
casos:

| - contratacdo de obras, servigos, compras € locacbes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
independentemente da forma de contratacao;

Il - contratacéo de remanescente nos termos dos §§ 2° ao 7° do art. 90 da Lei n°

14.133/2021;

lll - quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais
relativas aservigos continuos.

CAPITULO IX
Catalogo Eletrdnico de Padronizagéo de
Compras

Art. 56. O Municipio podera elaborar catalogo eletrénico de padronizagéo de
compras, servicos e obras ou adotar algum ja existente, o qual podera ser utilizado
em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior
desconto e conterd toda a documentacdo e os procedimentos proprios da fase
interna de licitagdes, assim como as especificagées dos respectivos objetos.

Paragrafo Gnico. Enquanto n&o for elaborado o catalogo eletrénico a que se
refere o caput deste artigo, poderao ser adotados, nos termos do inciso I do art.
19, da Lei n° 14.133/2021, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema
Integrado de Administragao de Servigos Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou

0 que vier a substitui-los.

Art. 57. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio
deverdo ser de qualidade comum, ndo superior & necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢éo de artigos de luxo ou que
nao demonstrem padréo de qualidade comprovada.

§ 1°. Na especificagdo de itens de consumo, a Administracao buscara a escolha
do produto que, atendendo de forma satisfatoria a demanda a que se propoe,

apresente a qualidade e o melhor preco.

§ 2°. Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de
qualidade e prego, superior ao necessario para a execucéo do objeto e satisfagao

das necessidades da Administragédo municipal.

-

I



i

PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOPOLIS
CEP: 39.230-000 — Estado de Minas Gerais

CAPITULO X
Pesquisa de Pregos

Art. 58. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal,
os parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, séo

autoaplicaveis, no que couber.

Art. 59. Adotar-se-a, para a obtengdo do prego estimado, o melhor prego que
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
pardmetros de que tratao § 1° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, desconsiderados
os valores inexequiveis, inconsistentes, os excessivamente elevados ou aqueles
cuja pesquisa se mostre improprios em razao da logistica/regiao, ou, ainda, face a
escalas diferentes de aquisicdes/contratagdes de servicos.

§ 1°. Os pregos obtidos a partir dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da
Lei n® 14.133/2021, o valor estimado podera ser a média, a mediana ou 0 menor
dos valores obtidos na pesquisa de pregos, podendo ainda ser utilizados outros
critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor

responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2°. A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, sera acompanhada da devida motivagao.

§ 3°. Excepcionalmente, serad admitida a determinacéo de prego estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 60. Na pesquisa de prego relativa as contratagées de prestacéo de servigos
com dedicacdo de m&o de obra exclusiva, observar-se-a como parametro
normativo, no quecouber, o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio
de 2017, da Secretaria de Gestédo do Ministério da Economia.

Art. 61. Na elaboragdo do orcamento de referéncia de obras e servigos de
engenhariaa serem realizadas em ambito municipal, quando se tratar de recursos
proprios, observar-se-a o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, e
sera definido por meio da utilizagdo de parametros preferéncialmente na seguinte

ordem:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos
e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e indices de Construgao Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de

engenharia;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a

hora de acesso; ;
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Il - contratacdes similares feitas pela Administragao PuUblica, em execugéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizagéo de precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de
regulamento.

CAPITULO XI
Leilao
Art. 62. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leilao, serao observados os
seguintesprocedimentos operacionais:

| - realizagdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, através de
profissionla ou equipe designada para esse fim, que devera ser feita combase nos
seus pregos de mercado, a partir da qual seréo fixados os valores minimos para

arrematacao.

Il — designacdo de um Agente de Contratagéo para atuar como [eiloeiro, o qual
contaréd com o auxilio de equipe de apoio conforme disposto neste regulamento,
ou, alternativamente, contratacéo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame.

Il - elaboragdo do edital de abertura da licitagdo contendo informagdes sobre
descricdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagao, forma e
prazo para pagamento dos bens arrematados, condi¢cao para participagao, dentre

outros.

IV - realizagdo da sesséo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

§ 1°. Na hipétese de contratagédo de Leiloeiro Oficial, observada a prévia licitacdo
na modalidade Preg&o ou realizacdo de credenciamento, esse ficara responsavel
pela divulgagao dos lotes em seu sitio eletronico oficial, podendo, ainda, divulgar o
leildio através de outros meios, desde que as suas expensas, bem como auxiliar o
profissional ou equipe responséveis pela a avaliagdo dos bens, no sentido da
melhor valoragéo destes, conforme pregos definidos no mercado.

§ 2°. O edital ndao devera exigir a comprovagéo de requisitos de habilitagdo por
parte dos licitantes.

§ 3° A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de
plataforma que assegure a integridade dos dados e informagdes € a confiabilidade

dos atos nela praticados.

Art. 63. Na alienagdo de sucatas oriunda de bens publicos serao leiloadas por
lotes, mediante avaliagéo prévia.

Art. 64. Os bens leiloados deverao estar regulares e desafetados, ndo sendo
permitida a inclusdo em edital de responsabilidade do licitante regularizar bens
alienados. Cf/_
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Art. 65. Nos termos do art. 44 da Lei Complementar n° 101/2000, é vedada a
aplicacdo da receita de capital derivada da alienagéo de bens e direitos que
integram o patrimdnio publico para o financiamento de despesa corrente, salvo se
destinada por leiaos regimes de previdéncia social, geral e préprio dos servidores

publicos.

CAPITULO XII
Julgamento por Técnica e Pre¢o

Art. 66. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na
execucdo de contratos com a Administragdo Publica devera ser considerado na

pontuagdo técnica.

Paragrafo unico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto
nos §§3° e 4° do art. 88 da Lei n° 14.133/2021, cabendo ao edital da licitacao

~ detalhar a formade calculo da pontuagéo técnica.

CAPITULO Xl
Contratacio de Software de Uso Disseminado

Art. 67. O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso
disseminado no Municipio, deve ter em conta aspectos como adaptabilidade,
reputagdo, suporte, confianca, a usabilidade e considerar ainda a relacao custo-
beneficio, devendo a contratacdo de licengas ser alinhada as reais necessidades
do Municipio com vistas a evitar gastos com produtos néo utilizados.

Paragrafo UGnico. No ambito municipal, a programacéo estratégica de
contratagdes de software de uso disseminado no Municipio deve observar, no que
couber, o disposto noCapitulo 1l da Instrugdo Normativa n° 01, de 04 de abril de
2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministerio da Economia, bem como, no
que couber, a redagdo atual da Portaria n° 778, de 04 de abril de 2019, da
Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia.

Art. 68. Nas licitacdes para contratacdo de software de registros contabeis cabera
a unidade administrativa da Contabilidade Geral do Executivo, definir os critérios e
observara as regras do § 6° do art. 48 da Lei Complementar n® 101/2000, que
define que todos os Poderes e drgdos, incluidos autarquias, fundacgdes publicas e
fundos, utilize sistema Unico de execugao orcamentaria e financeira, mantidos e
gerenciados pelo Poder Executivo, resguardada a autonomia.

Paragrafo tnico. Na aplicagdo no disposto no caput deste artigo, cada unidade
gestora, incluindo o Poder Legislativo, ira arcar com o dnus do modulo do sistema

que sera utilizado.

CAPITULO XIV
Habilitagao

Art. 69. Para efeito de verificacdo da qualificagdo técnica, quando néo se tratar de
contratacdo de obras e servigwenharia, os atestados de capacidade



PREFEITURA MUNICIPAL DE BUEN OPOLIS
CEP: 39.230-000 — Estado de Minas Gerais

técnico- profissional e técnico-operacional poderao ser substituidos por outra
prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execugao de servico de caracteristicas semelhantes, tais
como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugao de
objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratagéo realize diligéncia para confirmar tais

informacdes.

Art. 70. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das
sancdes previstas nos incisos Ill € IV do caput do art. 156 da lei n° 14.133/2021,
em decorréncia de orientacaoproposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XV
Sistema de Registro de Precos

Art. 71. O Municipio adotara o sistema de registro de pregos para contratagéo de
bens e servicos comuns, inclusive de engenharia, sendo vedada a adog¢édo o

registro de pregos para contratagéo de obras.

Art. 72. O sistema de registro de pregos podera ser utilizado nas hipoteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagédo para a aquisicdo de bens oupara a
contratagdo de servicos por mais de um 6rgéo ou entidade municipal.

§ 1°. Na utilizacgo da dispensa e inexigibilidade de licitagéo, sera processada
dentro desuas regras, que concluird com a ata de registro de preco, para ocorrer a
possivel contratagéo posterior.

§ 2°. O Registro de Prego por meio de dispensa de licitagéo sera para material e
servicos comuns, que a unidade gestora ndo possua estimativa de quantitativo
gue no seu montante final ndo podendo exceder o limite para dispensa, conforme
alei n® 14.133/2021.

Art. 73. As licitacdes municipais processadas pelo sistema de registro de pregos
poderdo ser adotadas também nas modalidades de licitacdo pregdo ou

concorréncia.

§ 1°. Na licitagdo para registro de pregos, nao sera admitida a cotagdo de
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.

§ 2°. O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundoda ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do
licitante na elaboragdo da sua proposta, sem que isso represente ou
assegure ao fornecedordireito subjetivo a contratacao.

Art. 74. Nos casos de licitacdo para registro de pregos, o ¢rgéo ou entidade
promotora da licitagcdo devera, na fase de planejamento da contratag&o, divulgar

aviso de Intencdode Registro cig@regos (IRP), concedendo o prazo minimo de 8
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(oito) dias Uteis paraque outros 6rgaos ou entidades registrem eventual interesse
em participar do processo licitatorio.

§ 1° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante
justificativa, ou quando o érgdo ou entidade gerenciadora for o Unico contratante,
entendendo nesse caso, como Unico ente o Municipio de Buendpolis,
indenpendentemente do nimero de Secretarias requisitantes.

§ 2°. Cabe ao 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo analisar o pedido de
participagido e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de

participacao.

§ 3° Na hipotese de inclusdo, na licitagéo, dos quantitativos indicados pelos
participantes na fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o

quantitativo total a ser licitado.

Art. 75. Nos termos do art. 84 da lei n° 14.133/2021, a ata de registro de precos
tera prazo de validade de até 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

Art. 76. A ata de registro de pregos néo sera objeto de “reajuste”, repactuagao,
revisio, ou supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da
incidéncia desses institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n°
14.133/2021, podendo tais alteragbes serem realizadas mediante a existéncia de
novos entendimentos dos Tribunais de Contas da Unido ou do Estado de Minas
Gerais, que impliqguem na permisséo da alteragao dos precos das Atas de Registro

de Pregos.

Art. 77. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I -descumprir as condigbes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,

Il - n3o aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipétese deste
se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei
n® 14.133/2021.

Paragrafo Gnico. O cancelamento de registros de pregos nas hipoteses previstas
nos incisos |, Il e IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 78. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato

superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados & justificados:

| -porrazdo de interesse pl]bl'!:co; ou
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Il -a pedido do fornecedor.

CAPITULO XVI
Credenciamento

Art. 79. O credenciamento podera ser utilizado quando a administragao pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e
houver inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da contratagéo de
qualquer uma das empresas credenciadas, observando-se que, na hipétese do
objeto ndo permitir a contratagéo imediata e simultanea de todos os credenciados,
deverao ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda, sendo, ainda
observado as regras definidas no paragrafo unico e caput do art. 79 da lei n°

14.133/2021.

§ 1°. O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico,
que devera conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador
interessado em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os

requisitos definidos no referido documento.

§ 2°. A administragéo fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condicdes de reajustamento.

§ 3°. A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for
o beneficiario direto do servico, e o objeto do credenciamento assim o permitir.

§ 4°. Quando a escolha do prestador for feita pela administracgéo, o instrumento
convocatorio devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicao dos
servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagao dos interessados néo
poderaser inferior a 20 (vinte) dias.

§ 6° O credenciamento devera ser aberto sempre que houver interessado e
atualizado no minimo, uma vez a cada 12 (doze) meses.

CAPITULO XVIi
Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 80. Adotar-se-a, o procedimento de manifestagéo de interesse observando-se,
como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°
8.428, de 02 de abril de 2015, que dispbe sobre o procedimento de manifestagao
de interesse a ser observado na apresentagdo de projetos, levantamentos,
investigagdes ou estudos, por pessoa fisica ou juridica de direito privado, a serem

utilizados pela administragéo publica.
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CAPITULO XVIII
Registro Cadastral

Art. 81. Observada e implementado o Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133/2021, o sistema de registro cadastral
de fornecedores do Municipio sera regido, no que couber, pelo disposto na
Instrucdo Normativa n° 03, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestéao do
Ministério da Economia, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

Paragrafo Gnico. Em nenhuma hipétese, as licitagbes realizadas pelo Municipio
serdo restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no
caput deste artigo, exceto se o cadastramento for condigéo indispensavel para
autenticagdo na plataforma utilizada para realizagéo do certame ou procedimento

de contratacao direta.

CAPITULO XIX
Recebimento Provisoério e

DefinitivoArt. 82. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do
contratado de término da execucao;

b) definitivamente, apés prazo de observagéo ou vistoria, que nao podera ser
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados e previstos no ato convocatério ou no contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e guantidade do
material econsequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias da comunicagao escrita

do contratado.

§ 1° O edital ou o instrumento de contratagéo direta, ou alternativamente o
contrato ou instrumento equivalente, podera prever apenas 0 recebimento
definitivo, podendo ser dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis
e alimentagao preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratacoes que
nao apresentem riscos consideraveis a Administragao.

§ 2°. Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor
aqueles enquadraveis nos@l—ejl do art. 73 da Lei n® 14,133/ 2021.
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CAPITULO XX
Responsabilizagdo dos Agentes Publicos

Art. 83. O Controlador Geral do Municipio, ao tomar conhecimento de qualquer
iregularidade ou ilegalidade, notificara o agente responsavel para prestar
esclarecimentos ou justificar no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 1°. N&o prestar esclarecimentos ou n&o apresentar provas que venham a sanar
as ocorréncias, o Controlador Geral do Municipio, dara ciéncia a autoridade
méxima do 6rgao, mantendo o siléncio ou ndo regularizagao das ocorréncias, fara
comunicado formal ao Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 2°. Na comunicagdo ao Tribunal, o dirigente referido no paragrafo anterior
informara as providéncias adotadas para:

I - corrigir a ilegalidade ou irregularidade detectada;

Il - determinar o ressarcimento de eventual dano causado ao erario;

Il - evitar ocorréncias semelhantes.

Art. 84. Quando em autos verificadas alguma inconsisténcia, o 6rgéo de controle
interno, notificara os responsaveis, e determinara providéncias e medidas para o
seu saneamento e adotara meios para evitar nova ocorréncia, determinando a

capacitacdo dos agentes publicos responsaveis;

§ 1°. quando nao atendidas as determinagdes do 6rgao fiscalizador interno, apos
esgotadas todas as possibilidades de regularizacéo das ocorréncias apontadas em
autos, o Controlador Geral do Municipio, fara prova em processo formal, das
providéncias adotadas para a apuragéo das infracées administrativas;

§ 2°. Os autos demonstrardo a individualizagdo das condutas dos agentes
publicos, com provas que tiveram assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 3°. Quando nado dada por regularizadas as ocorréncias, o Controlador Geral do
Municipio, remetera os autos ao Procurador Geral do Municipio, para providéncias

cabiveis.

CAPITULO XXI
Sangoes

Art. 85. Assegurados o contraditério e a ampla defesa aos envolvidos no
processo, quando concluido pela aplicagdo de sangoes previstas no art. 156 da lei
n® 14.133/2021, serdo deferidas por ato do Prefeito e nas autarquias pela

autoridade maxima da respectiva entidade.
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CAPITULO XXII
Controle das Contratacoes

Art. 86. A Controladoria Geral do Municipio regulamentara, por ato proprio, o
disposto no art. 169 da lei n° 14.133/2021, quanto a gestao de riscos e controles
internos, para avaliar, direcionar e monitorar 0s processos licitatérios e os
respectivos contratos, com o intuito de alcancar 0s objetivos dos procedimentos de
contratagdo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento
das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis orcamentarias e promover
eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

CAPITULO XXIil
Padronizacio do Editais e Contratos

Art. 87. Nos termos do art. 19 da lei n® 14.133/2021, a padronizag&o dos modelos
(minutas) de editais, termo de referéncia, contratos, atas de registros de pregos,
termos aditivos e outros atos que integram o processo de contratagao, compras e
licitagbes, serdo elaborados e regulamentados pela Procuradoria Geral, ou de
eventual Assessoria Juridica contratada, porém sob fiscalizagéo da Procuradoria,

e pela Controladoria Geral do Municipio.

Paragrafo Gnico. Quando possivel e viavel, poderdo ser adotados meios
eletrénicos para formalizagdo de procedimentos e utilizacéo de modelos
padronizados, através de sistema integrado ou plataforma online para licitagbes

eletronicas.

CAPITULO XXIV
Disposigoes Finais

Art. 88. Nos termos do art. 174. da Lei n® 14.133/ 2021, a divulgagéo obrigatoria
dos atos exigidos pela citada lei sera no Portal Nacional de Contratacéo Publica

(PNCP) e ainda:

| - no que referir-se ao aviso, autorizagdo ou extrato, a publicidade dar-se-a
através de sua publicagédo no Diario Oficial do Municipio e na forma prevista na Lei
14.133/21, sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizagdo no portal oficial do
Municipio;

Il - quando a divulgagéo obrigatoria dos atos exigidos pela lei n® 14.133/2021, no
PNCP se referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a
publicidade dar- se-a através de sua disponibilizagéo integral e tempestiva no
Portal da Transparéncia da Prefeitura,;

lll - nao havera prejuizo a realizagdo de licitagbes ou procedimentos de
contratagéo direta ante a auséncia das informagoes previstas nos §§ 2° e 3° do art.
174 da Lei n° 14.133/2021, eis que o Municipio adotara as funcionalidades
atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos
deste Decreto; é___
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IV - as contratacbes eletrénicas poderdo ser realizadas por meio de sistema
eletrénico integrado a plataforma de operacionalizagdo das modalidades de
transferéncias voluntarias do Governo Federal, nos termos do § 2° do art. 5° do
Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

V - nas licitacdes eletronicas realizadas pelo Municipio, caso opte por realizar
procedimento regido pela lei n® 14.133/2021, e por adotar o modo de disputa
aberto, ouo modo aberto e fechado, podera, desde ja, utilizar-se de plataformas
publicas ou privadas, sem prejuizo da utilizagao de sistema préprio.

Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e Il deste artigo ocorrera sem prejuizo
da respectiva divulgagéo em sitio eletronico oficial.

Art. 89. A Secretaria Municipal de Administragdo, a Procuradoria Geral e a
Controladoria Geral do Municipio, poderdo editar normas complementares ao
disposto neste Decreto e disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico,
inclusive modelos necessarios a contratagao.

Art. 90. Nas referéncias a utilizacéo de atos normativos federais como parametro
normativo municipal, considerar-se-4 a redagdo em vigor na data de publicagéo

deste Decreto.

Art. 91. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Buendpolis MG, 17 de Margo de 2023.

Célio Santana
Prefeito do Municipio de Buenépolis/MG




